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ATO NORMATIVO N¢ 003/2012

DISPOE SOBRE REGIME DE
ADIANTAMENTO NO CONDEMAT
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

JORGE ABISSAMRA, Presidente do CONDEMAT -
CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO DOS MUNICIPIOS DO ALTO
TIETE, no uso de suas atribui¢des legais e, CONSIDERANDO a necessidade
de regulamentar o regime de adiantamento neste Consorcio, FAZ SABER, e
promulga o seguinte ATO NORMATIVO:

Art. 1°. O regime de adiantamento ¢ aplicado aos casos de despesas
definidas neste ATO NORMATIVO e consiste na entrega de numerario a
funcionario do CONDEMAT, sempre precedido de empenho na dotagao
propria, para o fim da realizagdo de despesas que nao possam subordinar-se

ao processo normal de aplicagdo, nos termos do artigo 68, da Lei 4.320/64.

Paragrafo tinico — Os itens a serem adquiridos através de adiantamento nao
poderao ser adquiridos:

I - se 0 objeto for o mesmo de contratos vigentes;
II - se houver produtos, referente a respectiva requisi¢do, no almoxarifado.

Art. 2°. Os adiantamentos poderdo ser concedidos, nos casos de:

I - Viagens de servidores a servico ou representagdo, devidamente
justificados;

II — despesas judiciais;

I1I - aquisicdo de jornais, revistas e publicagdes especializadas;
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IV - satisfacgio de despesa cuja demora possa provocar prejuizo ao
CONDEMAT, devidamente justificado;

V — despesas com recepgdes, hospedagens e homenagens;

VI — despesas em carater de emergéncia com aquisi¢io de pecas e
equipamentos, materiais para manutencao de proprios do CONDEMAT;

VII - despesas com participagdo de funciondrios e agentes politicos em
cursos, congressos, semindrios e reciclagem, inclusive pagamento de taxas
de inscrigdo, quando o evento for de interesse do CONDEMAT, desde haja
previsdo orcamentaria e que seja devidamente autorizada pelo Presidente a
participagao no evento;

VIII - despesas com diaria de funcionarios;
§ 1° — Considera-se despesa mitida de pronto pagamento, a que se fizer:
a) com selos postais, telegramas, pequenos carretos, transportes urbanos,
pequenos consertos e outras despesas de pequeno vulto;
b) com encadernagdo avulsa e com artigos de escritorio, impressos e
papéis, com quantidades restritas, para uso e consumo proximo e ou
imediato;

§ 2° — Os adiantamentos previstos neste artigo deverdo ser previamente
autorizados pelo Presidente do CONDEMAT;

Art. 3°. Os pedidos de adiantamentos deverao conter expressamente, o
seguinte:
a) o cargo ou fungdo e nome do funcionario ou agente ao qual deve ser
feito o adiantamento;
b) dispositivo legal em que se baseia;
¢) importancia requisitada e o fim a que se destina;
d) dotagdo orcamentéria, conforme Lei 4.320/64, ou o critério por onde
devera ocorrer a despesa.
e) JUSTIFICATIVA do requisitante.
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Art. 4°. Os adiantamentos serdo escriturados como despesa efetiva, a conta das
respectivas dotagbes e consignagdes orcamentarias, ou créditos especiais, e o0s
responsaveis serao debitados em conta especial.

Art. 5°. Nao se fara adiantamentos a funcionario em alcance nem a responsavel por
dois adiantamentos.

Art. 6°. Os adiantamentos para atender despesas mitidas de pronto pagamento nao
poderao exceder a R$ 2.500,00 (dois mil e quinhentos reais).

Paragrafo tnico - O limite por nota fiscal ndo poderd ultrapassar R$ 700,00
(setecentos reais).

DAS PRESTACOES DE CONTAS

Art. 7°. O prazo para aplicagdo do recurso financeiro, objeto de adiantamento, é de
até 30 (trinta) dias, improrrogaveis, contados a partir do dia imediatamente
seguinte ao da liberagao.

§ 1°. Apds o prazo estabelecido no “caput” deste artigo, ou tdo logo aplicado
integralmente o recurso financeiro decorrendo do adiantamento, o funcionario por
ele responsavel devera prestar contas no prazo de 10 (dez) dias.

§ 2° A prestacdo de contas dos adiantamentos efetuados durante o més de
dezembro devera ser feita, obrigatoriamente, até 23 de dezembro de cada ano.

Art. 8°. A prestacdo de contas serd juntada ao processo correspondente ao
adiantamento.

Art. 9°. Os adiantamentos ndo poderao ter aplicagdo diferente daquela prevista na
respectiva requisicao, devendo as despesas se enquadrar nas verbas e itens
orcamentarios proprios.

Art. 10°. Nao sera julgada regular a comprovagdo de pagamentos feitos em data
anterior a entrega dos adiantamentos.
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Art. 11. No exame e apreciacao dos processos de prestacao de contas, a
contadoria convocara, quando necessario, a presenca dos responsaveis, para
esclarecimentos de eventuais duvidas.

Paragrafo tnico. Se o interessado nao atender ao pedido de esclarecimento
no prazo de 5 (cinco) dias, ou se os esclarecimentos ndo forem julgados
suficientes, o fato serd comunicado ao Presidente, para as medidas cabiveis.

Art. 12. A cada adiantamento correspondera uma prestagao de contas
constituida de comprovantes quitados e revestidos dos requisitos exigidos
neste Ato.

§ 1°. Os comprovantes das despesas realizadas devem constituir em:

a. Nota fiscal de venda, emitida por comerciante ou prestador de
servicos, onde conste: espécie e quantidade da mercadoria ou servigo,
preco unitdrio e global, além de recibo e demais requisitos exigidos, na
forma da lei.

b. Recibos, em nome CONDEMAT, quando se tratar de servigo prestado
por autdnomo ou prestador de servigo ndo sujeito a inscricao nos
6rgaos competentes, do qual conste o nome e enderego do
beneficiario, bem como o nimero da carteira de identidade e o CPF e
discriminacao da despesa, perfeitamente legiveis.

§ 2°. Para as despesas mitdas e de pronto pagamento em cuja realizagao nao
tenha sido possivel colher os comprovantes, deverd ser feita relacao
especificada, indicando-se a data e a natureza de cada uma, bem como as
circunstancias e o local que tenham ocorrido.

§ 3°. O responsavel pela aplicagdo de adiantamentos nao podera pagar-se a
si proprio, em hipdtese alguma.

§ 4°. Os recibos, as notas fiscais, faturas, duplicatas e outros comprovantes
de despesas, devem ser passados em nome do CONDEMAT, com todos os
campos devidamente preenchidos, sem emenda ou rasura.




Aruja - Biritiba Mirim — Ferraz de Vasconcelos — Guararema
Guarulhos ~ Mogi das Cruzes — Salesépolis — Santa Isabel — Suzano

Paragrafo tnico. Se, além disso, o responsavel nao apresentar contas até 05
(cinco) dias, ap6s o término do prazo previsto para prestagio de contas, o
adiantamento sera considerado em alcance, devendo o fato ser comunicado ao
Presidente, que determinara instauracdo de processo administrativo, na forma
da lei.

Art. 17.  Quaisquer outras infragbes de normas legais ou regulamentares,
relativas adiantamentos, sujeitarao seus autores a multa, limitada a 10% (dez
por cento) do valor do vencimento do funciondrio, independentemente da
reposicao e das demais sangGes administrativas aplicaveis.

Art. 18. As penalidades previstas nos artigos 17 e 18 deste Ato serdo impostas
pelo Presidente do CONDEMAT e serdo descontadas do responsavel, em folha
de pagamento do més subseqtiente & imposi¢ao da multa.

Art. 19. Este Ato Normativo entrard em vigor na data de sua publicacao,

revogadas as disposi¢des em contrario.

Suzano, 28 de maio de 2012.

ABISSAMRA
ENTE DO CONDEMAT



