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RESOLUCAO N¢ 106, DE 10 DE AGOSTO DE 2026.

“Requlamenta as regras, diretrizes, competéncias e
procedimentos para a atuagio do Agente de Contratagio,
do Pregoeiro, da Equipe de Apoio, da Comissio de
Contratacdo, dos Gestores e Fiscais de Contrato, no ambito

do Consorcio de Desenvolvimento dos Municipios do Alto
Tieté - CONDEMAT”

LUIS ANTONIO DE CAMARGO, Presidente do Consorcio de Desenvolvimento dos
Municipios do Alto Tieté - CONDEMAT, no exercicio das atribui¢gdes que IThe conferem o Contrato

de Consorcio Publico e o Estatuto Social,

RESOLVE:

CAPITULOT
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES
Art. 1° - Esta Resolucao regulamenta o disposto no § 3° do art. 8° da Lei no 14.133, de 1° de
abril de 2021, para dispor sobre as regras, diretrizes, competéncias e procedimentos para a atuagao
do Agente de Contratacdo, do Pregoeiro, da Equipe de Apoio, da Comissdao de Contratacao, dos
Gestores e Fiscais de Contrato, no ambito do Consdrcio de Desenvolvimento dos Municipios do Alto
Tieté - CONDEMAT.

Art. 2° - Para os fins do disposto nesta Resolugao, considera-se:

I. Autoridade Competente: Presidente ou Secretario Executivo do CONDEMAT, detentor
do poder legal ou delegado de decisao para autorizar a instauracao, homologar, anular, revogar ou
adjudicar procedimentos licitatorios;

II. Agente de Contratacao: agente publico designado pela autoridade competente para
tomar decisdes, acompanhar o tramite, dar impulso ao procedimento licitatdrio e executar todas as
atividades necessarias ao bom andamento do certame até a homologacao;

III. Pregoeiro: agente de contratagdo responsavel pela condugao de licitagoes na modalidade
pregao;

IV. Equipe de Apoio: conjunto de agentes publicos designados para prestar suporte
operacional, técnico e administrativo ao Agente de Contratacao, ao Pregoeiro ou a Comissao de
Contratacao;

V. Comissio de Contratacdo: colegiado composto por, no minimo, 3 (trés) membros
designados para atuar no julgamento de licitagdbes na modalidade Concorréncia ou Didlogo

Competitivo e no processamento de procedimentos auxiliares.
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CAPITULO II
DOS REQUISITOS PARA DESIGNACAO E SEGREGACAO DE FUNGCOES
Art. 3°- Os agentes publicos designados para atuar como Agente de Contratagao, Pregoeiro,
membros da Equipe de Apoio e da Comissdo de Contratacao deverdo preencher os requisitos

formais e de qualificagao estabelecidos no art. 7° da Resolugao 069/2024, quais sejam:

I. sejam, preferencialmente, empregados publicos do quadro permanente do
CONDEMAT, concursados, comissionados ou ainda servidores cedidos dos entes consorciados;

II. tenham atribuicdes relacionadas a licitacdes e contratos e possuam formacao e/ou
qualificagdo compativel com a fungao a que foi nomeado;

III. ndo sejam conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais do Consdrcio
ou dos municipios consorciados nem tenham com eles vinculo de parentesco, colateral ou por
afinidade, até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e
civil.

Paragrafo unico. Além dos requisitos previstos nos incisos I a III do caput deste artigo, os
agentes publicos nao poderdo estar sujeitos a impedimento ou conflito de interesses que afete a

imparcialidade do Consoércio, nos termos do art. 9° da Lei Federal n® 14.133/2021.

Art. 4° - Em atencao ao principio da segregacao de funcdes, os agentes encarregados da
conducao do certame (Agente de Contratacao e Pregoeiro) nao poderao atuar diretamente na
elaboracao operacional dos seguintes dispositivos da fase preparatoria:

I. Estudo Técnico Preliminar (ETP);

II. Termo de Referéncia (TR);

III. Pesquisa de precos e estimativa do valor da contratagao.

Paragrafo unico. A vedacao prevista no caput ndao impede que o agente exer¢a o
acompanhamento e a supervisao formal do fluxo da fase preparatoria, formulando recomendagoes

de saneamento ou alertando a Autoridade Competente sobre eventuais pendéncias ou atrasos.

Art. 5° - Nas licitagdes que envolvam bens e servigos especiais que versem sobre objeto nao
rotineiramente contratado, o Consorcio podera, a seu critério e por prazo determinado, contratar
servigo especializado para assessorar os agentes publicos responsaveis pela conducao do processo
licitatorio.

Paragrafo tnico. Deverdo ser observados, na designacao de empregado publico ou de
terceiros para auxiliar na condugao da contratagdo, seja como integrante da equipe de apoio,
profissional especializado ou funcionario ou representante de empresa prestadora de assessoria

técnica, os impedimentos previstos no art. 9° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.
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CAPITULO III
DO AGENTE DE CONTRATACAO E DO PREGOEIRO
Art. 6°- Incumbe ao Agente de Contratagao e Pregoeiro, além das atribuigdes gerais de
impulso processual, funcionando como autoridades de tal etapa, adotar todos os atos tteis ao

regular andamento do processo, estabelecidos no art. 7, §1° da Resolucao 069/2024, quais sejam:

I. Receber e julgar as propostas, os lances, os documentos de habilitacao e os de
classificagao;

II. Acompanhar todos os tramites das licitagdes, dar impulso ao procedimento licitatorio
e executar quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até sua
homologacao;

III. Conduzir a sessao publica;

IV. Negociar condi¢des mais vantajosas com os mais bens colocados, incluindo formular
contraproposta;

V. Determinar, a seu critério e a qualquer momento, para esclarecer qualquer fato de
interesse. licitatdrio, diligéncia, fixando prazo razoavel para que se cumpra;

VI. Autenticar copias que se facam acompanhar dos respectivos originais ou cuja
veracidade se faca provar de qualquer outra forma, inclusive eletronicas;

VIIL. Sanar erros ou falhas que nao alterem a substancia das propostas, dos documentos de
habilitacao e sua validade juridica, mediante decisao fundamentada;

VIII. Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital
e aos seus anexos, podendo solicitar subsidios técnicos formais aos responsaveis pela elaboragao do
Estudo Técnico Preliminar;

IX. Receber, examinar e decidir os recursos e encaminha-los a autoridade competente
quando mantiver a sua decisao;

X. Adjudicar o objeto, quando nao houver recurso;

XI. Conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XII. Encaminhar o processo devidamente instruido a autoridade competente e propor sua

homologacao.

Pardgrafo unico. Além das atribuigdes expostas nos incisos I a XII do caput deste artigo, o
Agente de Contratagao ou Pregoeiro poderd tomar as decisdes necessdrias para a boa condugao da
licitagdo, auxiliando no saneamento da fase preparatdria, e acompanhar o andamento da licitagao,

quando necessario.

Art. 7° - O Agente de Contratacdo ou Pregoeiro podera solicitar manifestacao técnica dos

setores competentes do Consorcio ou dos municipios consorciados, para subsidiar suas decisoes.
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Art. 8° - O Agente de Contratacao ou Pregoeiro podera contar com o apoio dos orgaos de

assessoramento juridico e de controle interno do Consorcio para o exercicio de suas fungdes.

§ 1° - O apoio previsto no caput podera ocorrer por meio de orientagdes gerais ou em
resposta a solicitacdes especificas, observando-se, nesse caso, as normas internas do orgao quanto
ao procedimento a ser seguido.

§ 2°- Além do disposto no § 1°, a solicitacao de apoio ao 6rgao de assessoramento juridico
devera ser feita por meio de consulta especifica, que apresente, de forma clara e individualizada, a

davida juridica a ser esclarecida.

§ 32- Ao prestar esse apoio, a unidade de controle interno seguira a supervisao técnica e as
orientacdes normativas do Sistema de Controle Interno de que trata a Resolugao n® 059/2023,
manifestando-se sobre os aspectos de governanca, gerenciamento de riscos e controles

administrativos internos relacionados a gestao das contratacoes.

§ 4° - Antes de tomar sua decisdo, o agente de contratagdo ou pregoeiro deverd levar em
conta as manifestagdes eventualmente apresentadas pelos 6rgaos de assessoramento juridico e de

controle interno.

Art. 9° - O Agente de Contratagao ou Pregoeiro respondera individualmente pelos atos que
praticarem na conducao das licitagdes, ressalvadas as hipdteses em que forem induzidos a erro por
informacoes falsas ou laudos/pareceres técnicos falhos prestados pela equipe de apoio, assessoria

juridica ou unidades solicitantes.

CAPITULO IV
DA EQUIPE DE APOIO
Art. 10 - A Equipe de Apoio sera designada pela Autoridade Competente para prestar
auxilio ao Agente de Contrata¢do, ao Pregoeiro ou a Comissao de Contratagdo na condugao das

sessOes publicas e na analise documental do certame.

Paragrafo tnico. A equipe de apoio podera ser composta por terceiros contratados,

observado o disposto no art. 5% acima, desta Resolugao.

Art. 11 - Sao atribuigdes da Equipe de Apoio:

I. Auxiliar operacionalmente na recep¢ao, organizacdo e triagem das propostas
comerciais e documentos de habilitacao;

II. Prestar suporte técnico ou administrativo durante as sessdes virtuais ou presenciais da
licitacao;
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III. Efetuar diligéncias de checagem, conferéncia de certiddes em sites oficiais e analise
técnica preliminar conforme orientacao do Agente de Contratacao;

IV. Secretariar as reunides e lavrar as atas e relatorios correspondentes.

CAPITULO V
DA COMISSAO DE CONTRATACAO

Art. 12 - Compete a comissao de contratacao:

I.  Substituir o agente de contratagao, conforme o disposto no art. 6% nos casos em que a
licitagdo envolva a contratagdo de bens ou servigos especiais, desde que atendidos os requisitos
previstos no art. 3%, desta Resolugao;

II. Conduzir as licitagdes nas modalidades concorréncia e didlogo competitivo, observado
o disposto no art. 6% desta Resolugao;

III. Corrigir erros ou falhas que nao comprometam a substancia ou a validade juridica dos
documentos de habilitagdo, mediante despacho fundamentado, registrado e acessivel a todos,
atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagao; e

IV. Receber, examinar e julgar os documentos relativos aos procedimentos auxiliares

previstos no art. 78 da Lein® 14.133, de 2021, observados os requisitos estabelecidos em regulamento.

Paragrafo unico. Os membros da comissao de contratagao responderao solidariamente
pelos atos praticados pela comissao, exceto aquele que manifestar posicao individual divergente,
desde que essa divergéncia seja fundamentada e registrada em ata da reuniao em que a decisao tiver

sido tomada.

Art. 13 - A comissao de contratacdo podera contar com o apoio dos Orgdos de
assessoramento juridico e de controle interno do proprio d6rgao, nos termos do art. 8% desta

Resolucao.

CAPITULO VI
DA GESTAO E FISCALIZACAO DOS CONTRATOS
Art. 14 - As atividades de gestao e fiscalizacao do contrato serao realizadas de acordo com

o disposto no Edital, observando-se as seguintes disposigoes:

I.  Gestao da execucgao do contrato: consiste na coordenacao das atividades relacionadas
a fiscalizacao do contrato, bem como na pratica dos atos necessdrios a prorrogacao, alteragao,
reequilibrio, pagamento, eventual aplicagdao de sang¢des e extingao do contrato, entre outros;

II. Fiscalizagdo do contrato: consiste no acompanhamento da execugao contratual com o
objetivo de verificar se o objeto estd sendo cumprido conforme o contratado e, quando for o caso,

avaliar se a quantidade, a qualidade, o prazo e o modo de execugao estao compativeis com os
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indicadores previstos no edital, para fins de pagamento de acordo com o resultado pretendido pelo

Consorcio.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e fiscalizacao da execugao contratual devem ser
realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, cabendo sua execugao a agentes publicos, a

uma equipe de fiscalizagdo ou a um unico agente publico.

Art. 15 - Cabera ao gestor do contrato e, em seus afastamentos e impedimentos legais, ao

seu substituto, em especial:

I.  Providenciar a publicagdo, em tempo habil, do extrato do contrato e/ou da ata de
registro de pregos;

II. Verificar se ha fiscal formalmente designado para cada contrato celebrado pelo
CONDEMAT e se o contratado indicou formalmente o seu preposto;

III. Coordenar as atividades relacionadas a fiscalizagao da execucgao do contrato;

IV. Controlar os prazos de vigéncia dos contratos e dos fornecimentos ou servigos de
carater continuado, sugerindo a autoridade competente, apds ouvir o fiscal e antes do término da
vigéncia, o aditamento do contrato ou a abertura de nova licitagao;

V. Controlar os limites de acréscimo e de supressdo nas obras, servigos ou compras,
inclusive em atas de registro de precos, conforme a legislacao vigente;

VI. Adotar as providéncias necessarias para a elaboracao, em tempo habil, dos termos
aditivos, quando necessarios, observadas as formalidades legais;

VII. Receber ou formular pedidos de repactuacado e de reequilibrio economico-financeiro,
encaminhando-os aos 0rgaos competentes para analise e submetendo-os a decisao da autoridade
competente, observado o procedimento previsto no art. 18 da Resolugao n® 069/2024;

VIII. Verificar a validade da garantia prestada no momento da assinatura do contrato,
avaliar a possibilidade de sua substituicao nos casos permitidos e providenciar sua liberagao ao final
da vigéncia contratual, nos termos do art. 19 da Resolucdo n® 069/2024;

IX. Decidir sobre pedidos de substitui¢do do responsavel técnico, desde que o substituto
possua experiéncia e qualificagdo equivalentes ou superiores, observadas as regras do processo
licitatorio de origem;

X. Decidir sobre solicitagbes e reclamacoes relacionadas a execug¢ao do contrato,
ressalvados os pedidos manifestamente impertinentes ou de carater meramente protelatorio;

XI. Acompanhar os registros feitos pelos fiscais do contrato ou por terceiros contratados
pelo CONDEMAT sobre todas as ocorréncias relacionadas a execugao contratual, bem como as
providéncias adotadas, informando a autoridade superior os casos que ultrapassarem sua

competéncia;
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XII. Acompanhar a manutencao das condicdes de habilitagao da contratada, conferindo as
notas fiscais e a documentagao exigida para fins de empenho e pagamento da despesa, registrando
no relatorio de riscos eventuais problemas que possam prejudicar o andamento normal da
liquidagdo e do pagamento, e encaminhando essas informagoes ao Controle Interno para ratificagao;

XIII. Manter atualizado o processo de acompanhamento e fiscalizagio do contrato,
reunindo todos os registros formais da execucao contratual, como ordens de servigo, registros de
ocorréncias, alteracoes e prorrogacoes, além de elaborar relatério indicando a necessidade ou nao
de ajustes no contrato para que ele atenda a finalidade pretendida pelo Consorcio;

XIV. Elaborar o relatério final previsto na alinea "d" do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
n? 14.133, de 2021, reunindo as informagdes obtidas durante a execugao do contrato, com o objetivo
de aprimorar as atividades do Consorcio, podendo esse relatorio servir de base para a elaboragao de
estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e projetos basicos de novas contratagoes; e

XV. Tomar as providéncias necessarias para a formalizacao do processo administrativo de
responsabilizacao destinado a aplicagao de sangoes, a ser conduzido pela comissao prevista no art.

158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou setor competente, conforme o caso.

Art. 16 - Cabe ao fiscal do contrato e, em seus afastamentos e impedimentos legais, ao seu

substituto, em especial:

I. Promover a autuagao do processo de fiscalizagao assim que receber o contrato e seus
anexos;

II. Acompanbhar e fiscalizar a execugao da obra, do servigo ou do fornecimento, observando
rigorosamente o que foi estabelecido no edital e no contrato;

III. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, fornecendo-lhe as
informagdes necessarias ao exercicio de suas competéncias;

IV. Registrar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a sua execugao, anexando os documentos pertinentes e as comunicagoes trocadas com
o contratado, e determinando as providéncias necessarias para a correcao de falhas ou defeitos
observados;

V. Notificar o contratado para a correcao de rotinas ou de qualquer inexatidao ou
irregularidade verificada em desacordo com a execugdo do contrato, fixando prazo para a
regularizacao;

VI. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, as situagdes que exijam decisao ou
adogao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que sejam tomadas as providéncias
necessarias;

VII. Comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

comprometer a execugao do contrato dentro dos prazos estabelecidos;
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VIIL Fiscalizar a execugao do contrato para assegurar o cumprimento de todas as
condi¢des nele previstas, de modo a garantir os melhores resultados para o Consorcio e os
municipios consorciados, verificando se as notas fiscais apresentadas correspondem a medicao, ao
material ou ao servigo efetivamente executado e, apos o ateste, encaminhando-as ao gestor do
contrato;

IX. Comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, a proximidade do término da
vigéncia contratual sob sua responsabilidade, de modo a viabilizar, se necessario, a renovacao ou a
prorrogacao do contrato; e

X. Executar outras atividades determinadas pelo superior hierarquico.

Art. 17 - O recebimento do objeto do contrato ficara a cargo do fiscal, sob a supervisao do

gestor do contrato ou da comissao designada pela autoridade competente, observado o seguinte:

I. O recebimento provisoério cabera ao fiscal, que o realizara em carater experimental,
para verificagao do objeto no prazo de até 02 (dois) tteis contados da efetiva entrega; e

II. O recebimento definitivo cabera ao gestor do contrato ou a comissao designada pela
autoridade competente, que o expedira apos a verificagdo da qualidade e da quantidade do objeto

entregue, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contados do recebimento provisorio.

Paragrafo tinico. Os prazos e os métodos previstos neste artigo poderao ser ajustados no
contrato, conforme as particularidades do objeto contratado, observado o disposto no § 3% do art.
140 da Lei n® 14.133, de 2021.

Art. 18 - Podera ser realizada a contratagao de terceiros para assistir e dar suporte aos fiscais

de contrato de que trata esta Resolucao, devendo ser observadas as seguintes regras:

I. A empresa ou o profissional contratado respondera civil e objetivamente pela
veracidade e pela precisao das informagdes prestadas, devendo firmar termo de compromisso de
confidencialidade, sendo vedado o exercicio de atribuigdes proprias e exclusivas do fiscal do
contrato; e

II. A contratagao de terceiros nao exime o fiscal do contrato de responsabilidade, nos limites

das informagoes recebidas do terceiro contratado.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19 - A atuagao dos orgaos de assessoria juridica no ambito dos processos de contratagao
regidos por esta Resolugdo observara o que se encontra estabelecido no art. 8° desta Resolugao, com
o disciplinado pela Lei Federal n® 14.133/2021, além das Resolu¢oes CONDEMAT que versarem

sobre o tema.
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Art. 20 - O controle interno prestara apoio permanente as areas do Consorcio mediante a
verificagao e o acompanhamento dos processos, o desenvolvimento de estudos para a integragao
operacional e a homogeneizagao de interpretagdes sobre procedimentos relativos as contratagoes,
nos termos do art. 3° da Resolucdo n? 59/2023;

Art. 21 - Poderao ser expedidas normas internas complementares relativas aos

procedimentos operacionais.

Art. 22 - Os casos omissos serao resolvidos pela Autoridade Competente, com fundamento
na Lei Federal n° 14.133/2021 e nos regulamentos do Consorcio, podendo ainda valer-se dos
normativos editados pelos entes consorciados, naquilo que nao for incompativel com esta Resolugao,

bem como nas orientagoes do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo — TCESP.

Art. 23 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas as disposigoes

em contrario.

Mogi das Cruzes, 10 de agosto de 2026.

Publicada e Registrada na Secretaria Executiva na data supra.

ADRIANO TOLEDO LEITE
Secretario Executivpo do CONDEMAT
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