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EDITAL PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N*° 01/2026

O CONSORCIO DE DESENVOLVIMENTO DOS MUNICIPIOS DO ALTO TIETE -
CONDEMAT, inscrito no CNPJ n® 13.569.532/0001-96, com sede na Avenida Vereador Narciso
Yague Guimaraes, n° 1.145, Edificio Helbor Corporate n® 1.145, 9° Andar, Sala 901, Centro Civico,

Mogi das Cruzes/SP, torna publica a abertura de Processo Seletivo Simplificado para contratagao

tempordria, para atendimento de excepcional interesse publico, nos termos do art. 67 do Contrato
de Consdrcio do CONDEMAT, conforme Processo Administrativo n® 025/2026.

As contratagoes serdo regidas pela Consolidacdo das Leis do Trabalho (CLT) aprovada pelo Decreto-
Lei 5.452/43, em conformidade com o art. 6%, §22, da Lei Federal n® 11.107/2005 e art. 62 do Contrato
de Consércio do CONDEMAT

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

1.2

1.3.

1.4.

1.5.

O presente Processo Seletivo Simplificado sera realizado diretamente pelo CONDEMAT, de
acordo com as regras estabelecidas por este edital e normas legais pertinentes.

O Processo Seletivo Simplificado tem por finalidade selecionar profissionais para atuagao nas
funcdes e vagas estabelecidas no item 02 deste edital.

A selecao de que trata este Edital ndo configura concurso publico, nem gera direito subjetivo
a contratagao, constituindo-se em procedimento para convocagao em carater temporario, com
o objetivo de atendimento a atual demanda existente.

O contrato de trabalho decorrente desta selecao tera validade de 01 (um) ano, podendo ser
prorrogado até atingir o prazo maximo de 2 (dois) anos, contados a partir da contratacao
inicial, conforme art. 68 do Contrato de Consércio do CONDEMAT.

O local da prestacao dos servigos serd na Sede do Condemat localizada em Mogi das Cruzes.

DA FUNCOES, VAGAS E ATRIBUICOES

2.2

O Processo Seletivo Simplificado por tempo determinado e em carater excepcional destina-se
a contratacao tempordria de 01 (uma) vaga de Auxiliar Administrativo.
Seguem descritas na tabela abaixo as condicdes a serem preenchidas para a fun¢ao, como

escolaridade, carga horaria semanal, remuneracao e o numero de vagas:
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CARGA ~
~ p REMUNERACAO | N°DE
FUNCAO ESCOLARIDADE/REQUISITOS | HORARIA
MENSAL VAGAS
SEMANAL
40H R$ 3.806.78 01
ADMINISTRATIVO COMPLETO

2.3. Sao atribuic¢bes da funcao de Auxiliar Administrativo:

Auxiliar as diversas dreas do consorcio nas rotinas de digitacdo, atuando no arquivo de
documentos, distribuicdao de correspondéncia e servigos externos, elaborando relatorios e planilhas
de controle, bem como realizando recepg¢des e atendimentos pelos diversos meios; realizar
atividades de nivel médio, de grande complexidade, envolvendo a apresentagao de solucao para
situagdes novas; preparar correspondéncias, tabelas, comunicados e outros documentos, bem como
providenciar a reprodugao e circulagio dos mesmos; organizar e manter registros da agenda da
diretoria, secretaria executiva e superior hierarquico, dispondo horarios de reunides, avisando as
pessoas participantes previamente sobre datas e horarios; atender ao publico interno e externo,
identificando os visitantes e os assuntos a serem tratados, para o encaminhamento aos respectivos
setores do consoércio; organizar e manter o arquivo do departamento, para a guarda de documentos
e facilidade de consulta; coletar dados de suporte para agdes realizadas pelo consorcio; formatar e
digitar textos; escriturar, formatar planilhas e digitar dados; organizar e controlar a tramitacao de
documentos; ordenar, indexar, cadastrar e organizar componentes dos processos administrativos;
participar das reunides técnicas envolvendo programas e projetos, lavrando as atas das respectivas
reuniodes; realizar atividades de apoio a gestao nas diversas dreas de atuacao do consdrcio; executar
tarefas afins e de interesse do consoércio; zelar pelos bens confiados a sua guarda; observar sigilo
funcional quanto a matéria dos procedimentos em que atuar; prestar as informagdes que forem
solicitadas pela Secretaria Executiva, Diretoria e pelo Conselho Fiscal; executar outras atividades
correlatas ao cargo e/ou determinadas pelo superior imediato.

3. DAS INSCRICOES
3.1. AsinscrigOes estarao abertas das 08h30min do dia 09 de marco de 2026 as 17h30min do dia 25

de marco de 2026, exclusivamente pela Internet pelo site www.condemat.sp.gov.br.

3.2. Nao serao aceitas inscri¢des presenciais, por via postal, fax ou similares, ou fora do prazo
estabelecido.

3.3. As inscrigOes serao gratuitas, nao havendo taxa de inscrigao.

3.4. A inscricao implicarda a completa ciéncia e a tdcita aceitagdo das normas e condicoes
estabelecidas neste Edital, sobre as quais o candidato ndo podera alegar qualquer espécie de
desconhecimento.
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Serd considerada prova documental para comprovagao de formacgao escolar o Certificado de
Conclusao do Ensino Médio, emitido por institui¢ao de ensino reconhecida pelo Ministério da
Educagao (MEC).

O candidato com deficiéncia devera declarar na ficha de inscri¢ao essa condigao e a deficiéncia
que possui, informando o CID. No caso de aprovagao, o candidato serd submetido a pericia
meédica para confirmar sua condicao especial e atestar sua aptidao ao exercicio da fungao.
Sao de exclusiva responsabilidade do candidato, sob as penas da lei, as informagdes fornecidas
no ato da inscricao.

O candidato sera responsavel por qualquer erro, omissao e pelas informagdes prestadas na
ficha de inscricao.

O candidato que prestar declaragao falsa, inexata ou, ainda, que nao satisfaga a todas as
condicOes estabelecidas neste Edital, terd sua inscri¢ao cancelada e, em consequéncia, anulados
todos os atos dela decorrentes, mesmo que aprovado e que o fato seja constatado
posteriormente.

As informagoOes prestadas na ficha de inscri¢ao sdo de inteira responsabilidade do candidato,
cabendo ao CONDEMAT o direito de excluir do Processo Seletivo Simplificado aquele que
preenché-la com dados incorretos ou que prestar informagoes inveridicas, ainda que o fato seja
constatado posteriormente.

No ato da inscrigao nao serao solicitados os documentos comprobatdrios constantes no ITEM
14 - DA CONTRATACAOQ, sendo obrigatéria a sua comprovagao quando da contratagio, sob
pena de exclusao do candidato do Processo Seletivo Simplificado.

O descumprimento das instru¢des para inscricao pela internet implicard a nao efetivagao da
inscrigao.

O CONDEMAT nao se responsabiliza por solicitagao de inscri¢ao pela internet nao recebida
por motivo de ordem técnica dos computadores, falhas de comunicagao, congestionamento
das linhas de comunica¢ao, bem como outros fatores de ordem técnica que impossibilitem a
transferéncia de dados.

O candidato que nao tiver acesso proprio a internet podera efetivar sua inscrigao por meio de
servigos publicos, tais como 0o PROGRAMA ACESSA SAO PAULO, que disponibiliza postos
(locais publicos para acesso a internet), em todas as regioes da cidade de Sao Paulo e em varias

cidades do Estado. Esse programa é completamente gratuito e permitido a todo cidadao.

3.14.1. Para utilizar o equipamento, basta ser feito um cadastro e apresentar o RG nos proprios

3.15.

Postos do Acessa SP em um dos enderecos disponiveis no site www.acessasaopaulo.sp.gov.br.

A partir das 17h31 (horério de Brasilia), do dia 25 de margo de 2026, a ficha de inscri¢ao nao

estard mais disponibilizada.
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DOS REQUISITOS PARA PARTICIPACAO

Poderao se inscrever os candidatos que preencherem os seguintes requisitos:

a. nacionalidade brasileira;

b. gozo dos direitos politicos;

¢. quitagdo com as obrigac¢des militares (sexo masculino);

d. apresentar comprovante da formacao especifica exigida: certificado de conclusdao do Ensino
Médio;

e. idade minima de 18 (dezoito) anos;

f. nao estar incompatibilizado para o servigo publico em razao de penalidade sofrida;

g. ndo registrar antecedentes criminais, com sentenga penal condenatdria transitada em
julgado que impeca legalmente o exercicio de fungao publica;

h. prova documental regular das informagdes constantes da ficha de inscrigao.

DA PESSOA COM DEFICIENCIA

5.2,

5.3.

5.4.

Em cumprimento ao disposto no inciso VIII do art. 37 da Constitui¢ao Federal, as pessoas com
deficiéncia poderao participar do Processo Seletivo Simplificado, em igualdade de condi¢oes
com os demais candidatos quanto ao contetido e avaliagao das provas, mantidas as condi¢oes
especiais para adequacao da sua aplicacao de acordo com a necessidade.

Serd publicada uma unica lista dosaprovados, em ordem classificatéria, contendo os nomes
dos candidatos que lograrem éxito no Processo Seletivo, inclusive com os nomes dos
candidatos com deficiéncia.

Para beneficiar-se do que faculta o subitem 5.1. deste Edital, o candidato com deficiéncia,
quando dainscri¢ao, devera declarar tal condi¢do, de acordo com o disposto no item 3, subitem
3.6.

A compatibilidade entre a deficiéncia apresentada e a funcao a ser desempenhada sera
avaliada nos termos do art. 5° do Decreto Federal n® 9.508/2018.

DOS PROCEDIMENTOS PARA SELECAO

6.2.

6.3.

O presente Processo Seletivo Simplificado contard com a aplicacao de uma prova de multipla
escolha, que visa avaliar o grau de conhecimento teérico do candidato, contendo 25 questdes,
valendo 04 (quatro) pontos cada uma delas, sendo disponibilizadas 04 (quatro) alternativas,
de modo que apenas uma sera considerada correta.

A selecao consistira no resultado da pontuagao da prova de multipla escolha, avaliada por
Comissao Especial, formada por integrantes do CONDEMAT.

A pontuagao final podera somar 100 (cem) pontos.
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6.4. No dia 26 de marco de 2026, a partir das 11 horas, a lista de inscritos sera disponibilizada na

sede do CONDEMAT e publicada no site oficial do Consdrcio - www.condemat.sp.gov.br.

6.5. A prova serd aplicada no dia 27 de marco de 2026, com inicio as 16hO0Omin e término as
18h00min.

6.6. A prova sera realizada no prédio do Consorcio de Desenvolvimento dos Municipios do Alto
Tieté - CONDEMAT, localizado na Avenida Vereador Narciso Yague Guimaraes, n° 1.145,
Edificio Helbor Corporate n° 1.145, 9° Andar, Sala 901, Centro Civico, Mogi das Cruzes/SP.

6.6.1. Caso sofra alteragao do local da prova, o mesmo serd informado através de publicacao no site
do CONDEMAT, nao podendo o candidato alegar qualquer espécie de desconhecimento ou
justificar sua auséncia ou atraso.

6.7. No dia da realizacao da prova, o candidato devera estar munido de:

a. caneta transparente de tinta azul ou preta;

b. original de um dos seguintes documentos de identificagao, com foto, e dentro do prazo de
validade, conforme o caso: Cédula de identidade (RG); Carteira de Trabalho e Previdéncia
Social (CTPS); Certificado Militar, Carteira Nacional de Habilitagao, expedida nos termos da
Lei Federal n® 9.503/1997; ou Passaporte.

6.7.1. Somente serd admitido na sala o candidato que apresentar um dos documentos discriminados
neste item e desde que permita, com clareza, a sua identificagao.

6.7.2. O candidato que nao apresentar o documento conforme o subitem 6.7.b acima nao fara a prova,
sendo considerado ausente e eliminado do Processo Seletivo Simplificado.

6.8. Nao serao aceitos, para efeito de identificacdo, protocolos, copias de documentos citados,
ainda que autenticada, documentos sem foto, tais como Boletim de Ocorréncia, Certidao de
Nascimento ou Casamento, Titulo Eleitoral, Carteira Nacional de Habilitacdo emitida
anteriormente a Lei n® 9.503/1997, carteira de estudante, crachds, ou quaisquer outros
documentos nao constantes deste Edital.

6.9. O candidato ao ingressar no local de realizagao da prova, deverad manter qualquer aparelho
eletronico desligado que esteja sob sua posse, ainda que os sinais de alarme estejam nos modos
de vibracao e silencioso.

6.10. Nao haverad segunda chamada ou repeticao de prova, seja qual for o motivo alegado para
justificar o atraso ou a auséncia do candidato, nem aplicacao da prova fora do local, data e
horarios preestabelecidos.

6.11. A avaliagao ocorrera de acordo com o disposto na tabela a seguir:

PROVA QUESTOES
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Lingua Portuguesa 10
Matematica 05
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Atualidades 05

Noc¢des de Informatica 05

6.12. Nao serdo computadas questdes ndo respondidas nem questdes que contenham, ainda que
legivel, emenda ou rasura, assim como questdes com mais de uma resposta, mesmo que uma
delas esteja correta.

6.13. Apds o término do prazo previsto para a duragao da prova, nao serd concedido tempo
adicional para o candidato continuar respondendo questao ou procedendo a transcri¢ao para
a folha de respostas.

6.14. A publicacdo do gabarito com as respostas esta prevista para o dia 30 de marco de 2026, as 10h
(dez) horas na sede do Consorcio de Desenvolvimento dos Municipios do Alto Tieté -

CONDEMAT e disponivel no site www.condemat.sp.gov.br.

7. DA DIVULGACAO DO RESULTADO PRELIMINAR

7.1. Oresultado da prova de multipla escolha e a divulgagao da lista de classificagdo serao afixados
na sede do Consorcio de Desenvolvimento dos Municipios do Alto Tieté - CONDEMAT e

disponivel no site www.condemat.sp.gov.br.

7.2. A divulgagao esta prevista para o dia 31 de marco de 2026, a partir das 12 horas.
7.3. Serao classificados os candidatos com minimo 50% (cinquenta por cento) de acerto da prova.

7.4. A classificacao sera em ordem crescente.

8. DOS CRITERIOS DE DESEMPATE

8.1. Os critérios de desempate de candidatos sao assim estabelecidos, na seguinte ordem:
a. idade igual ou superior a 60 anos, entre si e frente aos demais, sendo que sera dada
preferéncia ao de idade mais elevada;
b. Obtiver maior nimero de acertos nas questoes de Lingua Portuguesa;
. Obtiver maior nimero de acertos nas questoes de Matematica;

C
d. Maior idade, entre os candidatos com menos de 60 anos;
e. Maior numero de filhos menores de 18 (dezoito) anos;

f

. Sorteio, que sera realizado na presenga dos candidatos envolvidos.

9. DOS RECURSOS

9.1. O prazo para interposi¢ao de recurso sera de até 02 (dois) dias tteis, contados a partir da
divulgacao da lista de classificacao.

9.2. O recurso devera ser interposto por peticdo enderecada e protocolada com a Comissao
Especial, na sede do CONDEMAT, localizada na Avenida Vereador Narciso Yague
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Guimaraes, n° 1.145, Edificio Helbor Corporate n® 1.145, 9° Andar, Sala 901, Centro Civico,
Mogi das Cruzes/SP, das 8h30min as 17 horas, ou encaminhado através do e-mail

condemat@condemat.sp.gov.br, acompanhado das razdes, devendo constar: nome do

candidato, n® da inscrigio, n° do RG, nome da vaga pretendida e endere¢o para
correspondéncia.

A resposta do recurso saird até o terceiro dia util apds o término do prazo estipulado no
subitem 9.1 acima, e sera divulgado no site www.condemat.sp.gov.br.

A Comissao Especial serd responsavel pelo julgamento do recurso.

O gabarito divulgado podera ser alterado em func¢do da andlise dos recursos interpostos e,
caso haja anulagao ou alteragao do gabarito, as provas serdo corrigidas de acordo com o
gabarito oficial definitivo.

O recurso interposto fora da forma e dos prazos estipulados neste Edital nao sera conhecido,
bem como nao serd conhecido aquele que nao apresentar fundamentagao e embasamento, ou

aquele que ndo atender as instrugdes do Edital.

10.

DO RESULTADO FINAL

10.1.

10.2.
10.3.

A classificacao final dos candidatos sera afixada na sede do Consoércio de Desenvolvimento
dos Municipios do Alto Tieté - CONDEMAT e divulgada através do site

www.condemat.sp.gov.br.

A previsao da divulgacado é no dia 09 de abril de 2026.

Os selecionados passarao por um periodo probatoério de avaliacao de 30 (trinta) dias para a
verificagdo da sua adequacao as fungdes, periodo em que cabera ao superior imediato o
registro devidamente justificado de eventual inadequagao do contrato, importando seu

silencio em aprovacao tacita.

11.

DA VALIDADE DO PROCESSO SELETIVO

11.1.

O presente Processo Seletivo tera validade de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por
igual periodo.

12.

DA CONTRATACAO

12.1.

12.2.

A contratacdao obedecerd a ordem de classificacao dos candidatos, de acordo com as
necessidades do CONDEMAT.
A convocacao sera feita mediante publicacdo na sede do CONDEMAT e disponivel no site

www.condemat.sp.gov.br.
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12.3. Por ocasidao da contratacao, deverao ser comprovadas, mediante a apresentacao dos devidos
documentos (originais e cdpias) as seguintes condigdes:
a. ser brasileiro, nato ou naturalizado, ou gozar das prerrogativas previstas no art. 12 da
Constituicao Federal e demais disposi¢oes de lei, no caso de estrangeiros;
b. ter 18 (dezoito) anos completos na data de contratagao;
¢. quando do sexo masculino, estar em dia com as obrigagdes militares e apresentar certificado
de reservista ou dispensa;
d. ser eleitor, estar quite com a Justica Eleitoral e apresentar cdpia do titulo de eleitor e
comprovantes de votagao das duas ultimas elei¢des ou Certidao de quitagado eleitoral;
e. estar com o CPF regularizado, apresentar 02 copias do documento;
f. possuir os requisitos exigidos para o exercicio do emprego publico, dentre os quais
comprovante de escolaridade, sendo necessario apresentar diploma ou certificado ou histdrico
escolar de habilitacdo especifica exigida para o emprego, expedido por institui¢ao de ensino
devidamente reconhecida que comprove a conclusdo do curso;
g. atestado de antecedentes criminais;
h. Carteira de Trabalho e Previdéncia Social — CTPS, com 02 copias das paginas que
contenham a foto, os dados pessoais e as informagdes dos contratos de trabalho dos empregos

anteriores;

ISy
.

comprovante de residéncia;
cédula de identidade — RG ou RNE;
2 (duas) fotos 3x4 recentes;
inscricao no PIS/PASEP;
.certidao de nascimento ou casamento;
CPF e RG do conjuge, se houver;
certidao de nascimento, RG e CPF dos filhos menores de 14 (quatorze) anos;
caderneta de vacinacao dos filhos menores de 14 (quatorze) anos;

Cartao Nacional de Satide — Cartao Sus ou SIS do candidato e dos dependentes;

SN - R

certidao ou declaracao de tempo de servigo, para ex-servidores publicos;

s. por ocasido da contratagdo, devera ser assinada pelo candidato declaracao de que nao
acumula remunera¢ao proveniente de cargos publicos, conforme previsto na Constituigao
Federal de 1988;

t. para as pessoas com deficiéncia: laudo médico emitido nos ultimos 12 (doze) meses,
contados até o ultimo dia de convocagao, atestando a espécie e o grau ou nivel da deficiéncia,
com expressa referéncia ao cddigo correspondente da Classificagao Internacional de Doengas
(CID-10);
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12.4. Apds a apresentagao dos documentos previstos no subitem 12.3, o candidato aprovado
passarad por uma avaliagao médica de forma a comprovar a sua aptidao fisica e mental para o
exercicio do emprego publico.

12.5. Onao atendimento dentro do prazo estipulado na convocagao ou a manifestagao por escrito
de desisténcia implicara a exclusao definitiva do candidato deste Processo Seletivo Simplificado,

sem qualquer alegacao de direitos futuros.

13. DO CONTEUDO PROGRAMATICO

13.1. Os contetdos programaticos sdo os constantes no quadro a seguir:

Emprego Contetdo Programatico

Lingua Portuguesa

Compreensao e interpretacao de texto; Tipologia e géneros textuais;
Figuras de linguagem; Significagio de palavras e expressoes;
Ortografia; Acentuagao grafica; Fungdes do “que” e do “se”;
Elementos de comunicacdo e fun¢des da linguagem; Dominio dos
mecanismos de coesdo textual: emprego de elementos de
referenciacdo, substituicdo e repeticdo, de conectores e de outros
elementos de sequenciagao textual; Emprego de tempos e modos
verbais; Dominio dos mecanismos de coeréncia textual; Reescrita de

frases e paragrafos do texto; Concordancia verbal e nominal.
Matematica

Resolugado de problemas envolvendo fragdes, conjuntos,
porcentagens, sequéncias (com numeros, com figuras, de palavras);
Auxiliar Administrativo | Proposigdes, conectivos, equivaléncia e implicagio ldgica,
argumentos validos.

Atualidades

Tépicos atuais no Brasil e no mundo relativos a economia, politica,
saude, sociedade, meio ambiente, desenvolvimento sustentavel,
educacao, energia, ciéncia e tecnologia.

Nogoes de Informatica

Conceitos e fundamentos basicos; Conhecimento e utilizagao dos
principais softwares utilitarios (compactadores de arquivos, chat, e-
mails, reprodutores de video, visualizadores de imagem, antivirus);
Identificagdo e manipulagdo de arquivos; Backup de arquivos;
Utilizacdo de ferramentas de texto e planilhas; Conceitos de
tecnologias relacionadas a Internet e Intranet.
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14. DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais atualizagdes ou retificagdes, enquanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, circunstancia que sera
mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado no site oficial do Consdrcio.

14.2. A inexatidado e/ou irregularidades nos documentos, mesmo que verificadas a qualquer tempo,
em especial por ocasiao da contratagao, acarretarao a nulidade da inscri¢do com todas as suas
decorréncias, sem prejuizo das demais medidas de ordem administrativa, civel ou criminal.

14.3. O candidato aprovado obriga-se a manter atualizado seu endereco no CONDEMAT, enquanto
perdurar a validade do processo seletivo.

14.4. O candidato serd considerado desistente e excluido do Processo Seletivo Simplificado quando
ndo comparecer as convocagoes nas datas estabelecidas ou manifestar sua desisténcia por
escrito.

14.5. O candidato sera submetido a exame médico para comprovar se esta apto ao desempenho da
funcao; se for considerado inapto, o candidato sera eliminado do processo seletivo e/ou da
chamada para a contratagao.

14.6. Cabera a Presidéncia do CONDEMAT a homologacao deste certame, em até 01 (um) dia
contado da publicagdo do resultado final, a vista do relatério apresentado pela Comissao
Especial constituida no Processo Seletivo.

14.7. O CONDEMAT se exime das despesas decorrentes de viagens e estadias dos candidatos para
comparecimento a qualquer fase deste Processo Seletivo Simplificado e de documentos/objetos
esquecidos ou danificados no local ou sala de prova.

14.8. O CONDEMAT nao emitird Declaracao de Aprovagao no Processo Seletivo, sendo a propria
publicagao no site, www.condemat.sp.gov.br, documento habil para fins de comprovacao da
aprovagao.

14.9. Todos os casos omissos ou duvidosos que ndo tenham sido expressamente previstos no
presente Edital serao analisados pela Comissao Especial.

14.10. Fica eleito o foro da Comarca de Mogi das Cruzes para dirimir qualquer questdo a respeito

do presente Processo Seletivo Simplificado.

Mogi das Cruzes, em 6 de marco de 2026.

LUIS ANTONIO DE CAMARGO
Presidente do CONDEMAT+
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